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1 Vypracovani a aktualizace internich postup

1. Interni postupy (dale jen ,,IP“) jsou zpracovdny s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektll MAS, a to jako dokument v programovém obdobi 2014
— 2020 pro Integrovany regionalni operacni program (ddle jen ,IROP“).

2. IP jsou zpracovdny pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje Uuzemi MAS
LitomyslIsko 2014-2020 (dale jen ,,SCLLD*), ve smyslu Zakladaci smlouvy a Statutu MAS LitomysIsko
0.p.s. (http://www.mas-lit.cz/dokumenty-mas/). MAS vykonavd Ccinnosti definované
ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce pro vyzvu €. 6 IROP a Cinnosti stanovené
v Minimalnich poZadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

3. IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS (zakladaci smlouvou, statutem a jednacimi
rady) a s Minimalnimi pozadavky RO IROP k implementaci CLLD
(http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-k-implementaci-CLLD).

4. Kanceldf MAS (manazer MAS/pracovnik kanceldfe MAS) vypracovava/aktualizuje IP a zasila je
k pripominkdm na RO IROP do 5 pracovnich dni od jejich vypracovani/aktualizace. Kancelat MAS
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény
Minimalnich pozadavk RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace MAS, zmény
vyvolané zménou legislativy a ndlezu z kontrol/auditt/administrativnich ovéfeni, nejpozdéji vsak
pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalSich vyzev MAS.

5. KanceldaF MAS zasild IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

6. Po obdrieni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek k IP, schvaluje IP Nejvy3si
orgdn MAS ve |hdté 30 pracovnich dni od obdrieni e-mailu od RO IROP.

7. Schvélené IP zasild kancelai MAS do 5 pracovnich dni od jejich schvéleni/schvélené zmény
na clldirop@mmr.cz. Schvdlené IP zvefejiiuje kanceldi MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od jejich schvéleni/schvélené zmény na webu MAS (http://www.mas-lit.cz/irop-2014-2020/).
Za oboje odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

8. MAS nevyhla$uje vyzvy MAS bez vypracovanych IP a zapracovanych zdsadnich pfipominek RO
IROP.

9. Pfi reSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kancelar MAS
bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu, za coZ odpovidd Vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD. Zaznam schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery
zaznam vytvofil. Zdznam bude minimalné obsahovat: registracni ¢islo projektu, popis problému a
zpUsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zdznamu a datum platnosti.
Zaznam bude uloZen v MS2014+ na zdloice ,Dokumenty” u daného projektu. Vzor Zaznamu
k realizaci projektu je zvefejnén na: http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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]

Identifikace MAS

Zakladni identifikacni udaje mistni akéni skupiny:

e Nazev: MAS Litomyslsko o.p.s.

e Pravni forma: obecné prospésna spolecnost

e ICO: 27506096

e Adresa: Borska 125, 539 44 Prosec

e Kontaktni udaje: telefon: +420 733 705 320, e-mail: info@mas-lit.cz
e Webové stranky: http://www.mas-lit.cz

e Datova schranka: zxgn3nr

2.1 Administrativni kapacity

1.

2.

6.

Cinnost orgdnG MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2014-2020.
Administrativni kapacity MAS LitomysIsko o.p.s. pro implementaci schvalené SCLLD v IROP tvofi
kanceldf MAS a Mistni partnerstvi, organizacni slozka bez pravni subjektivity zfizenad na zdkladé
partnerskych smluv za uéelem realizace SCLLD.
Mistni partnerstvi zastupuji volené orgdny — Nejvyssi organ MAS, Rozhodovaci organ MAS,
Kontrolni organ MAS a Vybérovy orgdn MAS.
Pravomoci, odpovédnosti, pocty ¢leni a postupy organl Mistniho partnerstvi jsou uvedeny
v Zakladdaci smlouvé a ve Statutu MAS Litomysisko o.p.s., pfipadné v jednacich fadech
jednotlivych organd (http://www.mas-lit.cz/dokumenty-mas/).
Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, ktera zajistuje predevsim
administrativni a provozni cinnosti, informacni servis a propagaci Cinnosti, vytvari strategické
dokumenty, vede seznam partnerd a komplexni evidenci projektl véetné vysledkd jejich
hodnoceni a vybéru.
Ve vztahu krealizaci SCLLD, Programového rdmce IROP zastupuji kanceldair MAS vsichni jeji
zaméstnanci (manazefi MAS/pracovnici kanceldfe MAS), jejichz konkrétni pracovni napln je
soucasti jednotlivych pracovnich smluv. Kancelai MAS fidi Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci
SCLLD, ktery je odpovédny za jeji chod.
Obecné jsou kompetence, odpovédnosti a ¢innosti zaméstnancl kancelare MAS v ramci realizace
programového ramce IROP schvalené SCLLD zejména nasledujici:
e priprava vyzev MAS a kritérii pro hodnoceni a vybér projektd,
e vyhlaSovani vyzev MAS a jejich uvefejiovani na webu MAS,
e bezplatné poskytovani konzultaci zadatelim a prijemcam,
e kontrola pfijatelnosti a formalnich nalezitosti projektd,
e posuzovani souladu projektd a jejich zmén se SCLLD,
e zajisténi predavani podkladl a vystupl jednani mezi kanceldfi MAS, organy Mistniho
partnerstvi, CRR CR a RO IROP,
¢ informovani Zadatell o vysledcich hodnoceni,
e vedeni slozek projektd a uchovavani doklad(i o administrativni ¢innosti,
e prlbézna aktualizace webu MAS,
e vzdélavani zaméstnancl a ¢lend organl MAS pro realizaci SCLLD,
e pfiprava a realizace seminarll pro Zadatele a prijemce,
e soucinnost s RO IROP a CRR CR (konzultace, spolupréce pfi piipravé seminait a pfi kontrolach
projektd na misté v prlbéhu realizace a v dobé udrZitelnosti, zprostfedkovani podnét(
od ZadatelU a prijemct, podnéty ke kontroldm apod.),
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e aktualizace, evaluace a monitorovani SCLLD,

e aktualizace IP,

e propagace SCLLD a MAS,

e pfiprava a realizace informacnich, propagacnich a Skolicich akci pro potencidlni Zadatele,

e apod.

V pfipadé zaméstnancl kanceldfe MAS jsou pracovni Gvazky pro IROP stanoveny priimérné cca
na urovni 1/3 vsech uUvazk( kancelafe MAS, vidy se zohlednénim aktudlni potfeby, napriklad
dle poctu Zadosti o podporu predloZzenych ve vyzvdich MAS v ramci jednotlivych
implementovanych operacnich programi. Zastupitelnost je zajisténa. Realizaci SCLLD,
Programového ramce IROP se kromé Vedouciho zaméstnance MAS pro realizaci SCLLD vénuiji i
dalsi zaméstnanci kancelare MAS.

Osoby a organy zapojené do procesu hodnoceni a vybéru projektu:

e kancelar MAS — kontrola formalnich naleZitosti a ptijatelnosti,
e Vybérovy orgdn MAS —vécné hodnoceni,

e Rozhodovaci organ MAS — vybér projektd,

e Kontrolni organ MAS — vytizovani Zadosti o prezkum a stiZznosti.

V pripadé potfeby mohou byt vyuZiti externi experti, a to podle postupu uvedeného v kapitole 3.1
Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ ztizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pfislusné Skoleni, aby jim byla zfizena pristupova prdva do MS2014+. Informace o rolich,
potiebnych pro praci v MS 2014+, jsou uvedeny v Komunikaénim a informacnim modelu pro IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach IP, v Obecnych pravidlech IROP a ve Specifickych pravidlech IROP pro CLLD a v aktudlni
verzi PFirucky pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Harmonogram vyzev MAS
Kancelar MAS zpracovdva harmonogram vyzev MAS, na nasledujici kalendarni rok vidy nejpozdéji
do 31.12.
Harmonogram vyzev MAS je vypracovavan maximalné na jeden rok. MAS zajistuje jeho aktualizaci
tak, aby na webu MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktualni informace.
Harmonogram vyzev MAS a jeho aktualizace schvaluje kancelar MAS.
KanceldF MAS zasild harmonogram vyzev MAS na RO IROP do 5 pracovnich dni od jeho
schvéleni/schvalené aktualizace prostfednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz.
Harmonogram vyzev zvefejiiuje kanceldi MAS na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho
schvéleni/schvalené aktualizace.
Vzor harmonogramu vyzev MAS je zvefejnén na: http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
Za vypracovani a schvaleni harmonogramu vyzev MAS, za jeho zaslani na RO IROP a zverejnéni
na webu MAS odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.
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3.2 Pfiprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Postupy MAS se Fidi MPRVHP, kapitolou 5.2 Vyhladovani vyzev.

RO IROP vyhlasuje nadfazené vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD, které
po jejich schvaleni zverejriuje na: http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

MAS nemUze vyhlasit vyzvu MAS pred vyhladenim nadfazené vyzvy RO IROP a nemdize ji ukongit
pozdé&ji, nei je stanoveno datum ukoné&eni pFijmG Zadosti v nadfazené vyzvé RO IROP.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

Vyzva MAS je vidy kolovad. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu
pro predkladani Zadosti.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi pravidly IROP a
Specifickymi pravidly IROP pro CLLD, ktera byla pfipravena RO IROP, déle IP MAS a zahrnuje také
komplexni kritéria pro hodnoceni projektd. Kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni jsou povinnou pfilohou vyzvy MAS.

Casové podminky, stanovené vyzvou MAS, musi respektovat nasledujici Ihdty: datum ukonéeni
prijmu Zadosti o podporu mize nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu vyhlaseni vyzvy MAS
a nejdrive 2 tydny po datu zahdjeni ptijmu zadosti o podporu.

Text vyzvy MAS (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webu MAS do konce doby
udrzitelnosti vSech projektd v IROP nebo do predloZeni zavérecné zprdvy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je v souladu s podminkami IROP, nadfazenou vyzvou RO IROP a schvélenou SCLLD.
Soucasti vyzvy MAS je seznam priloh Zadosti o podporu, které MAS prebird z vyzvy RO IROP,
pfipadné si stanovuje dalsi pfilohy. Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz
na Obecnd pravidla IROP a Specificka pravidla IROP pro CLLD. Do vydani pravniho aktu se Zadatel
fidi verzi vyse uvedenych Pravidel, ktera je platnd ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace
se prijemce tidi vidy aktudlni verzi vyse uvedenych Pravidel.

V souladu se schvélenou SCLLD mohou byt ve vyzvé MAS upraveny podminky oproti nadfazené
vyzvé RO IROP (napfiklad zGzen vycet podporovanych aktivit &i okruh opravnénych zadateld nebo
snizena maximalni vyse celkovych zpUsobilych vydaji projektu apod.).

Vyzva MAS muze byt vyhldsena nejvysSe na Urovni opatifeni SCLLD, Ize také vyhlasit vyzvy MAS
samostatné pro jednotlivé podporované aktivity v rdémci jednoho opatieni SCLLD.

Text vyzvy MAS musi obsahovat minimalné Udaje dle povinné struktury uvedené ve vzorovém
dokumentu IROP zverejnéném na: http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

KanceldF MAS ptipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO IROP. Vyzva MAS
respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, izemi MAS, finan¢ni ramec opatfeni,
cilové hodnoty indikatort a Ihlty pro ukonceni prijmu Zadosti.

KancelaF MAS zasild vyzvu MAS k pfipominkam na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu
uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vyporadanim ptipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
MAS Rozhodovaci orgdn MAS ve |h(ité 30 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.
Kanceldf MAS zadd vyzvu MAS véetné pfiloh do MS2014+ podle PFiru¢ky pro zadavani vyzvy
do MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
pro-MAS) do 5 pracovnich dni od schvaleni vyzvy MAS odpovédnym organem.

Kancelar MAS zasila vyzvu MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhlaseni vyzvy MAS
k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP (helpirop in@mmr.cz).

Zmény vyhlddené vyzvy MAS provadi kanceldf MAS v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4)
na zdkladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalez(i zkontrol/ auditl/

1MAS
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administrativniho ovéreni. Pti predkladani zmény vyzvy MAS postupuje kancelai MAS podle
kapitoly 1 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD. Zména vyzvy MAS musi byt
radné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy MAS musi obsahovat popis zmény, dlvod
provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé MAS doposud nebyl
ukoncéen pfijem Zadosti o podporu.

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést, jsou nasledujici:

e zrusit vyhlaSenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat oprdvnéného zadatele,

e posunout datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni projekt(.

Zmény vyzvy MAS schvaluje Rozhodovaci orgdn MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kanceldt MAS potencialni Zadatele.
Kanceladf MAS zverejiiuje vyzvu MAS nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dni od schvaleni
vyzvy MAS ¢Ci jeji zmény v MS2014+ na webu MAS. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS
od vyhlaseni vyzvy MAS aZ po ukonceni doby udrzitelnosti vsech projektl v SC 4.1 IROP.

V ramci vyzev MAS jsou pribéhu pfijmu Zadosti o podporu v Gzemi plsobnosti MAS poradany
semindre pro potencialni Zzadatele.

Za nasledujici ¢innosti odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD:

e pfiprava vyzvy MAS a jeji aktualizace,

e zaslani vyzvy MAS a jeji aktualizace na RO IROP,

e zadani vyzvy MAS do MS2014+,

e pfiprava a predkladani zmén vyzvy MAS,

e informovani o vyhlaseni a zméndch vyzvy MAS,

e zverejnéni vyzvy MAS a jejich zmén a webu MAS.

Tvorba hodnoticich kritérii
Postupy MAS se fidi Programovym dokumentem IROP, kapitolou 7.1 Pfislusné orgdny a subjekty,
MPRVHP, kapitolou 6.2.2 Tvorba kritérii, a Specifickymi pravidly IROP pro CLLD.
Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni
(MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3) a jsou roz¢lenénd podle fazi procesu hodnoceni.
Kritéria pro kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti jsou vyluovaci — hodnoti se:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.
Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Pridélené
body museji byt jasné charakterizované, kritérium musi byt mozné objektivné vyhodnotit.
MAS vytvori seznam kritérii pro hodnoceni, ktera jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.
Pro kazdé kritérium je stanoven nazev, popis, funkce, zplsob hodnoceni a odkaz na tzv. referencni
dokumenty, tj. zdroje informaci, ze kterych bude hodnoceni daného kritéria vychazet.
Ke kazdé vyzvé MAS bude navazana jedna sada kritérii. Alespon jedno z kritérii bude posuzovat
soulad projektu se schvalenou SCLLD. V IROP MAS nepouZziva kombinovana kritéria.
Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

TTIMAS
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e operace pfispiva k dosazZeni cild a vysledk( prislusného opatieni a SCLLD,

e kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektd (ucelnost, efektivnost,
hospodarnost, potfebnost, proveditelnost, soulad s horizontalnimi principy), které MAS
uvadi v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni,

e kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 naftizeni
1303/2013.

Ve Specifickych pravidlech IROP pro CLLD jsou uvedena kritéria formalnich nalezitosti a

pfijatelnosti, kterd kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. V pfipadé, Ze pfi pfipravé vyzvy

MAS nejsou v aktualni platné verzi Specifickych pravidel IROP pro CLLD uvedena pro MAS povinna

kritéria formalnich nalezitosti a prijatelnosti, Fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich nalezitosti

a pfijatelnosti, ktera jsou uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP.

Pred vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi kanceldr MAS kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a

prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. Stanovi, kterd kritéria pfijatelnosti (obecnd a

specifickd) jsou napravitelnd a nenapravitelnd (kritéria formalnich naleZitosti jsou vidy

napravitelna), a urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a minimalni
bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS (ta nebude nizZsi nez 50 %

z maximalniho poctu bodu). Za toto vSechno odpovidd Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci

SCLLD.

MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektl k plnéni zaméru a cild SCLLD.

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je zpracovdna jedna sada kritérii a jednotliva

kritéria jsou pro rGzné aktivity odliSena tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni“ pro konkrétni

aktivitu.

KanceldF MAS zasild kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz)

nejpozdéji ve stejny den, kdy zasild na RO IROP k pfipominkdam vyzvu MAS, podle postupu

uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP kimplementaci CLLD. Za zaslani
odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

Po obdrzeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek ke kritériim pro hodnoceni,

schvaluje kritéria Nejvy$si orgdn MAS ve |hGté 30 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy MAS
Na zakladé schvaleného seznamu kritérii pro hodnoceni pfipravi kancelait MAS kontrolni listy
pro jednotlivé faze hodnoceni projektd.
Kontrolni listy MAS vytvofi pro transparentni hodnoceni projektd. V kontrolnich listech MAS
jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria posuzovana, uvede referencni dokumenty,
ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.
KancelaF MAS zasila kontrolnf listy k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) bud’ spole¢né
s pfipravenou vyzvou MAS a schvalenymi kritérii, nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, a to nejpozdéji
5 pracovnich dni pted ukoncenim pfijmu Zadosti v dané vyzvé MAS, podle postupu uvedeného
v kapitole 1 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.
Po obdrieni e-mailu, 7 RO IROP souhlasi s vypofadanim ptipominek ke kontrolnim listam,
schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace kancelaf MAS ve Ihté 30 pracovnich dni od obdrzeni
e-mailu od RO IROP.
Kontrolni listy zvefejriuje kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni na webu MAS.
Za ptipravu kontrolnich list( a jejich aktualizaci, jejich zasldni na RO IROP, schvdéleni a zvefejnéni
na webu MAS odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.
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Hodnoceni a vybér projekt

Do 5 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu v dané vyzvé MAS zvefejni kancelaf

MAS na webu MAS prehled pfijatych Zadosti.

Hodnoceni projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu

do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt probiha ve tfech

fazich:

e kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti — provadi zaméstnanci MAS/kancelar MAS

e vécné hodnoceni — provadi vybérovy organ MAS

e zavéredné ovéfeni zplsobilosti projektll — provadi CRR CR (viz Obecnd pravidla IROP a
Specificka pravidla IROP pro CLLD, oboje pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé
nadfazené vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl a

vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
PredloZzené Zadosti o podporu prochazeji nejprve kontrolou formdalnich nalezitosti a pfijatelnosti.
Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti probihd podle postupu uvedeného v kapitole 5.1
Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD.
Kontrola formalnich néleZitosti a pfijatelnosti probihd v MS2014+ (postup je uvedeny v Pfirucce
pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD vIROP, http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
Lhaty uvedené v Obecnych pravidlech IROP a v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projekt(
CLLD v IROP jsou zavazné. Kontrola formdlnich ndlezitosti a pfrijatelnosti je dokonéena do 40
pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu v dané vyzvé MAS.
Pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti uplatfiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym
hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost
hodnoceni prvniho hodnotitele.
Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zzadosti, se netéastni hodnoceni projektd
v dané vyzvé MAS. Na osoby, které provadéji kontrolu formdalnich néaleZitosti a pfijatelnosti, se
vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (viz kapitola Opatieni proti stfetu zajm( téchto IP).
Ke kazdému projektu jsou kanceldfi MAS pfifazeni hodnotitel a schvalovatel podle pracovni
vytizenosti a zamezeni stfetu zajmQ, za coz odpovidd Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci
SCLLD. Vystupem kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu
a udaje v MS2014+ dle pozadavkl uvedenych v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektd
CLLD vIROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
pro-MAS).
Pokud pfi kontrole formadlnich naleZitosti a pfFijatelnosti Zadost nesplni jedno i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
Zadosti, a to maximalné dvakrat. Lhlita pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dni od odeslani
depese Zadateli, v odlivodnénych pfipadech lIze Ihitu prodlouZit maximalné o 5 pracovnich dni.
V ptipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je
Zadateli odeslana druha vyzva k doplnéni Zadosti.
Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou Zadost o podporu spliujici vSechna
kritéria, je hodnoceni ukonceno — tzn., Ze Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo
podminky pfijatelnosti. Systém automaticky zasle Zadateli depesi o ukonceni kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti.

MAS
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10. Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podéni 74dosti o prezkum vzdat (viz
kapitola Pfezkum hodnoceni projekt( téchto IP).

11. Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, vyreSeni pripadnych Zadosti o prezkum a
opravného hodnoceni, informuje kancelaf MAS na webu MAS o ukonéeni faze kontroly formalnich
nalezitosti a prijatelnosti v€etné prezkum(. Informovani jsou rovnéz clenové Vybérového organu
MAS. Za tyto cinnosti je odpovédny Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD. Lhdta
pro vécné hodnoceni zac¢ina bézet nasledujici den od zverejnéni této informace.

12. Pokud kanceldr MAS béhem kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti zjisti dalsi skutecnosti
nad ramec svého hodnoceni, nevyzyva zadatele k napravé v oblastech, které nejsou obsazeny
v kontrolnim listu, ale tuto skutecnost uvede kancelaf MAS v preddvaci depesi k zavérecnému
ovéreni zplsobilosti na CRR CR, za co? odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

4.2 Vécné hodnoceni

1. Do faze vécného hodnoceni jsou kancelari MAS pfedany vSechny zadosti o podporu, které splnily
podminky kontroly formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

2. Zavécné hodnoceni zodpovida Vybérovy orgdn MAS.

3. Pred zapocetim procesu vécného hodnoceni kancelaf MAS ¢Eleny Vybérového organu MAS fadné
proskoli, tj. seznami je s postupem vécného hodnoceni, s jejich pravomocemi a odpovédnosti.
Za proskoleni odpovidd Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

4. Vybérovy organ MAS ohodnoti vSechny projekty podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni,
a to nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni faze kontroly formalnich ndlezitosti a
prijatelnosti (tj. po ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti vSech Zadosti
predlozenych v dané vyzvé MAS, resp. po uplynuti Ih(ity pro podani Zadosti o prezkum, resp.
po podani vzdani se prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadateld, resp. po vytizeni pfipadnych
Zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich nélezitosti a prijatelnosti).

5. Pravidla jednani Vybérového organu MAS jsou uvedena v Zakladaci smlouvé a ve Statutu MAS
Litomyslsko o.p.s. (http://www.mas-lit.cz/dokumenty-mas/). Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v  Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych  projektd  CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

6. Vécné hodnoceni probiha ve dvou kolech.

7. Prvnijednani Vybérového organu MAS probéhne do 10 pracovnich dni od ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Termin jednani je zvefejnén alespon 5 pracovnich dni
predem na webu MAS.

8. V Uvodu prvniho jednani vsichni ¢lenové Vybérového organu MAS podepisuji eticky kodex (jeho
vzor v priloze téchto IP, podpisem stvrzuji svoji nepodjatost a nestrannost) a zaméstnanci
kancelare MAS predaji Vybérovému organu MAS v listinné nebo elektronické podobé podklady
potiebné pro provedeni vécného hodnoceni.

9. Na prvnim jednani jsou ke kazdé ze Zadosti o podporu postoupenych do faze vécného hodnoceni
ze skupiny pouze téch clenl Vybérového organu MAS, ktefi pro danou vyzvu MAS podepsali eticky
kodex, vylosovani minimalné 2 konkrétni zpracovatelé dil¢ich podklad(i pro vécné hodnoceni, a to
pfi zajisténi rovnomérného vytizeni viech ¢lenl Vybérového orgdnu MAS. V pfipadé potfeby mlze
Vybérovy organ MAS rozhodnout o nahrazeni zpracovatel( podkladd z fad ¢lenl Vybérového
organu MAS kancelari MAS (zaméstnanci MAS).

10. Z prvniho jednani Vybérového organu MAS je pofizen pisemny zapis, ktery je predan do kancelare
MAS.

11. Zpracovatelé dilcich podkladld pro vécné hodnoceni posuzuji Zadosti o podporu samostatné,
na zakladé obdrzenych podklad(
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. 'V pfipadé potreby Vybérového organu MAS (na jeho rozhodnuti) mlze jako jeden z podkladi
kancelar MAS zajistit posudek externiho experta. Rozhodujicim faktorem jeho vybéru je patficna
odbornost. Tato osoba podepisuje eticky kodex a plati pro ni stejné poZzadavky nepodjatosti jako
pro ostatni osoby podilejici se na procesu hodnoceni a vybéru projekta.

Postup pro vyuziti odbornych posudkid od externich experti: Odborny posudek externiho experta
slouzi jako podklad pro vécné hodnoceni. Pokud Vybérovy orgdn MAS posudek externiho experta
pro hodnoceni nevyuZije v plném rozsahu nebo ho nevyuzZije viibec, musi tento postup odlvodnit
v kontrolnim listu k hodnoceni projektu.

Druhé jednani Vybérového organu MAS probéhne do 10 pracovnich dni ode dne jeho prvniho
jednani. Clenové Vybérového organu MAS a CRR CR jsou o jednani informovani rozeslanou
pozvankou, a to alesponi 10 pracovnich dni predem. Za informovani je odpovédny Vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

V Uvodu druhého jednani zaméstnanci kancelafe MAS predaji Vybérovému organu MAS v listinné
nebo elektronické podobé veskeré podklady potfebné pro provedeni samotného vécného
hodnoceni.

Druhého jednani se aktivné ucastni ti clenové Vybérového orgadnu MAS, ktefi pro danou vyzvu
MAS podepsali eticky kodex (dale také relevantni ¢lenové Vybérového organu MAS). Pouze tito
¢lenové provadi samotné vécné hodnoceni Zadosti o podporu postoupenych do faze vécného
hodnoceni, a to spolecné, vidy do jednoho kontrolniho listu pro kazdou zadost o podporu.
Vybérovy organ MAS rozhoduje hlasovanim, nadpolovi¢ni vétsinou pfitomnych ¢lend. Hodnotitelé
projednaji pfedloZené podkladové materidly a u kazdé hodnocené zadosti o podporu rozhodnou
o kone¢ném poctu bod( v jednotlivych kritériich stanovenych pro fazi vécného hodnoceni. (Pouze
v tom pfipadé, Ze u nékterého kritéria Zddna z bodovych variant neobdrzi nadpolovicni vétsinu
hlasli a soucasné vice bodovych variant obdrzi shodny podet hlasl, budou v daném kritériu
pridéleny body ve vysi aritmetického priiméru ze vSech dotcenych variant.) Bodové hodnoceni
vsech kritérii musi byt fadné odldvodnéné. Nasledné jsou u kazdé hodnocené Zadosti o podporu
seCteny body pridélené v jednotlivych kritériich a do pfislusného kontrolniho listu je zapsan
celkovy dosazeny pocet bodU. Za zpracovani vyslednych kontrolnich listl je odpovédny Vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

Pokud celkovy dosaZzeny pocet bodl Zadosti o podporu nedosdahne minimalni bodové hranice
pro splnéni vécného hodnoceni v daném opatfeni SCLLD, ktera je stanovena ve vyzvé MAS
(alespori 50 % z celkového mozného poctu bodu), Zadost nesplnila podminky vécného hodnoceni.
V pfipadé, Ze vice projektl obdrzi shodny celkovy dosazeny pocet bodd, je rozhodujici okamzik
podani zZadosti o podporu v MS2014+, dfive predloZena Zadost ma tedy prednost (registracni Cisla
jsou zddostem v MS2014+ pfidélovdna vzestupné podle okamziku podani).

Na zavér druhého jednani je schvalen konecny vystup vécného hodnoceni Vybérovym organem
MAS, co? je vidy seznam Zadosti o podporu hodnocenych v dané vyzvé MAS, sefazenych sestupné
podle celkového dosazeného poctu bodu. Tento seznam je poté prostfednictvim kancelafe MAS
predloZzen Rozhodovacimu organu MAS a slouZi jako jeden z podkladi pfi jeho jednani.

Z druhého jednani Vybérového organu MAS, na kterém probiha samotné vécné hodnoceni, je
pofizen pisemny zapis, za ktery je zodpovédny predseda Vybérového organu MAS a ktery je
predan do kancelare MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS zaznamenaji vécné hodnoceni a jeho vysledek do MS2014+ a
prostfednictvim MS2014+ o vysledku informuji Zadatele do 5 pracovnich dni od ukonceni této faze
hodnoceni, za coZ odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

Do 5 pracovnich dni od ukonéeni hodnoceni Vybérovym orgdnem MAS zverejni zaméstnanci
kancelare MAS zapis z tohoto jednani véetné vSech pfiloh na webu MAS.

TTIMAS
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Vsechny Zadosti o podporu, které splni podminky vécného hodnoceni, postupuji do faze vybéru
projektd. Zadatelé maji moznost podat 7adost o pfezkum (viz kapitola Pfezkum hodnoceni
projektl téchto IP).

Vybér projektd
Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do jednani Rozhodovaciho orgdnu MAS. Podminkou pro zarazeni projektu do procesu
vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.
Za vybér projektt je odpovédny Rozhodovaci organ MAS.
Pravidla jednani Rozhodovaciho organu MAS jsou uvedena v Zakladaci smlouvé a ve Statutu MAS
Litomyslsko o.p.s. a v pfislusném jednacim fadu (http://www.mas-lit.cz/dokumenty-mas/).
Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD
v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS).
Jednani Rozhodovaciho organu MAS svolava jeho predseda. Clentim Rozhodovaciho orgdnu MAS
je pozvanka na jednani zaslana do 5 pracovnich dni od vlozeni vysledku vécného hodnoceni a
zapisu z jednani Vybérového organu MAS do MS2014+.
Jedndni Rozhodovaciho orgdnu MAS se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti lhty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se
prava na podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni).
Rozhodovaci orgdn MAS vybira projekty na zdkladé navrhu Vybé&rového organu MAS. Clenové
Rozhodovaciho organu MAS, ktefi provadi vybér projektd na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmU (viz kapitola Opatfeni proti stfetu zajma téchto IP).
PFi vybéru projektt plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze
je ménit.
Pokud souhrn vSech pozadavkl na podporu v predlozenych Zadostech, které splnily minimalni
bodovou hranici a uspély tak ve vécném hodnoceni, neprekracuje celkovou financni alokaci dané
vyzvy MAS, budou vSechny Uspésné projekty vybrany k realizaci.
Rozhodovaci organ MAS mUZe stanovit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.
Nahradnim projektem je tzv. ,,hrani¢ni projekt”, poptipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu
—tzn., Ze Rozhodovaci organ MAS m{iZe urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé MAS.
Rozhodovaci organ MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS. V pfipadé nahradnich projektd muze
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldSena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze
muze rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatreni
SCLLD.
V pfipadé nevylerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rozhodovaci orgdn MAS o mozZnosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.
Z jednani Rozhodovaciho organu MAS vytvofi zapisovatel (zaméstnanec kancelafe MAS) zapis,
ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrdny, popfipadé nahradni projekty.
(Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektl jeden seznam
za vyzvu MAS, nikoli seznam za kazdou aktivitu.)
Clenové Rozhodovaciho orgdnu MAS podepisuji zapis s vysledky jedndni. Vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probiha po jednani. Podrobnosti jsou uvedeny v jednacim fadu Rozhodovaciho
organu MAS.
Po schvéleni zapisu z jednani Rozhodovaciho organu MAS vklada kancelar MAS zapis do MS2014+.
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16. Kanceldf MAS zasila Zadateli interni depesi do 5 pracovnich dni od vloZeni zapisu z jednani
Rozhodovaciho organu MAS do MS2014+. Zarover kancelai MAS zasila na CRR CR depesi k predani
projektl k zavérecnému ovéreni zplsobilosti (viz Obecna pravidla IROP, kapitola 3.4).

17. Kanceldr MAS zverejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich
projektd na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektd.

18. Za vloZeni zapisu do MS2014+, informovéni 7adateld, zaslani projektl na CRR CR a zvefejnéni
zapisu na webu MAS je odpovédny Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

19. Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu MAS o vybéru projektll mliZze Zadatel podat stiznost (viz
kapitola Nesrovnalosti a stiznosti téchto IP).

20. Pro 7adosti o podporu, které Gspé$né projdou zavéreénym ovérenim zpdsobilosti na CRR CR a
které nasledné RO IROP schvali k financovani, je vyddno Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Pravni
akt o poskytnuti/pfevodu podpory) a zadatel je o vysledku informovan prostfednictvim MS2014+.

5 Prezkum hodnoceni projekt(

MAS se Fidi kapitolou 6 Minimalnich poZadavké RO IROP k implementaci CLLD.

2. Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pftihlasi zadatel nebo jim
povérend osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalenddafnich dni ode dne, kdy byla depese odeslana.

3. Zadost o prezkum lze podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, vécné hodnoceni).

4. V pripadé vécného hodnoceni mlzZe Zadatel podat Zadost o prezkum proti pozitivhimu i
negativnimu vysledku.

5. Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. KancelaF MAS informuje Zadatele
o0 mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS.
Zatuto cinnost odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD. Urychlit proces
hodnoceni Ize pouze v pripadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani
Zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum je dostupny na:
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
Zadatel mQZe potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdéani se
prava podat Zadost o pfezkum), nebo dany formular doruéi pisemné/osobné na MAS.

6. Zadatel vyplni zddost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o prezkum
v MS2014+ je uveden v pfiloze Obecnych pravidel IROP. V pfipadé pisemného podéni' Zadosti
o prezkum vytvofi kancelaf MAS v MS2014+ k danému projektu pfes modul ,Projekty” ru¢né
zaznam dle postupu v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS),
za coz odpovidd Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

7. Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni orgdn MAS na zdkladé podkladl od Zadatele, ktery
o ptezkumné Fizeni pozadal.

8. Pravidla jednani Kontrolniho organu MAS jsou uvedena v Zaklddaci smlouvé a ve Statutu MAS

Litomyslsko o.p.s. (http://www.mas-lit.cz/dokumenty-mas/). Postup pro praci v MS2014+ je

=

1 7adost o prezkum lze podat pisemné na MAS pouze v pfipadé, 7e z objektivnich technickych pfi¢in nelze podat
zadost o prezkum v systému MS2014+. Takova pisemna Zadost o prezkum musi obsahovat jednoznacnou
identifikaci Zadatele, projektu a faze hodnoceni, kterych se tyka, konkrétni kritéria, jejichz hodnoceni ma byt
prezkoumano, véetné podrobného popisu a odlvodnéni.

1MAS
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uvedeny v  Pfirucce pro hodnoceni integrovanych  projektd  CLLD v IROP

(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Kontrolni orgdn MAS rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum,

v odGvodnénych pfipadech do 40 pracovnich dni od podani Zadosti o pfezkum. O ddvodech

prodlouzeni IhGty bude Zadatel informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. Vysledek

prezkumného fizeni je zaznamendn do zdpisu z jedndni Kontrolniho organu MAS.

Z jednani Kontrolniho orgdanu MAS musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné

nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e 0soby vylouéené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajmd,

e rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava kancelar MAS, za coz odpovidd Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD,

a schvaluje ho Kontrolni organ MAS.

Kontrolni orgdn MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni zadosti o podporu nebo

proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se m(ize odkazovat pouze na informace, které byly

uvedeny v predlozené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny

v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni orgdn MAS uvede, zda shledal Zadost

ddvodnou/¢astecné divodnou/neddvodnou a zaroven uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyrazeni

Zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze

zadost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), Kontrolni organ MAS se

témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude zadost o prfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i castecné

dlvodnd, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok

Kontrolniho orgdnu MAS je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji

do 40 pracovnich dni podle nastaveného procesu hodnoceni (viz kapitola Hodnoceni a vybér

projektl téchto IP). Na hodnoceni se smi podilet plvodni hodnotitel/hodnotici komise.

PFezkum vysledku zavéreéného ovéfeni zplsobilosti projekti CLLD se Fidi pravidly RO IROP (viz

Obecna pravidla IROP, kapitola 3.8).

Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektd

MAS se Fidi kapitolou 7 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD a kapitolou 16

Obecnych pravidel IROP.

Zadatel/ptijemce je povinen viechny zmény v projektu neprodlené oznamit prostfednictvim

Zadosti o zménu podané elektronicky v MS 2014+.

MAS doporucuje vsechny zmény v dostatecném casovém predstihu konzultovat.

Za nasledujici Cinnosti provddéné v rdmci posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektu

odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD:

e posouzeni vlivu 7adosti o zménu (dale jen "ZoZ") na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci
SCLLD a informovani CRR CR o podané ZoZ (ZoZ pred vydanim pravniho aktu - probiha
hodnoceni na MAS);
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e posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci SCLLD a vyjadfeni MAS k ZoZ
integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu - probiha hodnoceni na CRR CR,
Z0Z po vydani pravniho aktu);

e Upravy projektl v pribéhu dalsiho hodnoceni;

e postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni.

Opatfeni proti stfetu zajmu

Postupy MAS pro zamezeni stfetu zajm( se fidi MPRVHP, kapitolou 6.3.1.

Odpovédnym organem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajmu, je kancelar
MAS.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v ptfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni,
profesni).

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekti a provadéji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelare MAS provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti nesmi byt
v podjatosti vi¢i hodnocenym projektiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery
je dostupny na webu MAS jako pfiloha téchto IP. Pokud zaméstnanci kanceldre MAS jsou podjati,
informuji kancelar MAS (Vedouciho zaméstnance MAS pro realizaci SCLLD) a nesmi Zadny projekt
v dané vyzvé MAS hodnotit.

Clenové Vybérového organu MAS, Rozhodovaciho organu MAS a Kontrolniho organu MAS, ktefi
se podili na hodnoceni a vybéru projektl, podepisi pred kaidym jedndnim, na kterém je
provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektl, eticky kodex, ktery je dostupny
na webu MAS jako pfiloha téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho
jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatelim.

Clenové Vybérového orgdnu MAS, Rozhodovaciho orgdnu MAS a Kontrolniho orgdnu MAS
ve stfetu zajm0 jsou povinni o této skuteCnosti informovat kanceldaf MAS (Vedouciho
zaméstnance MAS pro realizaci SCLLD) pred jedndnim pfislusného orgdnu, pfipadné neprodlené
po zjisténi této skutecnosti. Doty¢nd osoba by tak méla ucinit na zacatku jednani, nejpozdéji pak
pred zahdjenim projedndni konkrétniho projektu (bodu). Ozndmeni o osobnim zdjmu je uvedeno
v zapisu z jednani.

Clenové Vybérového orgdnu MAS a Rozhodovaciho organu MAS, ktefi jsou ve stfetu zajma, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému
projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Vybérovy organ MAS a Rozhodovaci organ MAS, které provadi vécné hodnoceni a vybér projekt(,
fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zdkladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pri rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl ndlezelo nejméné 50 % hlasi
partnertim (¢clenlim orgdna), ktefi nezastupuji verejny sektor.

Z jednani Vybérového organu MAS, Rozhodovaciho organu MAS a Kontrolniho orgdnu MAS) je
vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e datum a cas jednani,

e jmenny seznam Ucastnik(,

TTIMAS

Litomyslsko Strénka 16 z 24
Interni postupy pro IROP, Ucinné od 1. 3. 2019, verze 1.1



EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘e Ry PRO MISTNI

Integrovany regionalni opera¢ni program ROZVOJ c"R

e v pfipadé vécného hodnoceni prehled hodnocenych projektli a jejich slovni a bodové
ohodnoceni (véetné zdUvodnéni ke kazdému projektu), nebo v ptipadé vybéru projektd
prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd,

e informovani o stfetu zajm0.

12. Clenové Vybérového orgdnu MAS, Rozhodovaciho orgdnu MAS a Kontrolniho orgdnu MAS
podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani,
v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda a ovérovatel zapisu (nebo dva ovérovatelé v pripadé nepfitomnosti
predsedy).

13. Zapis z jednani organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pripadné prezkum
hodnoceni, bude vloZzen do MS2014+.

14. Zapis z jednani organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pripadné prezkum
hodnoceni, zverejni kanceldaf MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektd. Za tuto ¢innost je
odpovédny Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stretu zdjmd, je povinna podat
,0zndmeni o osobnim zdjmu*“. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zdjmdi, je nutné posuzovat
pfi kazdém hodnoceni (jedndni) a stret zajmu nelze vyloucit pausdlné.

Kontrola formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti
Podjatd osoba nesmi provddét kontrolu formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti.
Vécné hodnoceni

Hodnoceni (bodovdni) provadi Vybérovy orgdn MAS (tj. vsichni ¢lenové), podjatd osoba se neucastni
jedndni Vybérového orgdnu MAS, tzn., Ze neni pritomna.

Vybér projektii

Pokud se jednd o potvrzeni vysledki vécného hodnoceni (pocet dosaZenych bodd, poradi projekti a
navrZend vyse podpory) a schvdleni vybéru projektu, které splnily minimdlni bodovou hranici a na jejich
financovdni dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se miZe této cdsti jedndni
Rozhodovaciho orgdnu MAS formdliné zucastnit v zdjmu zajisténi jeho usndsSenischopnosti, ale zdrZi se
diskuze i hlasovani (zapocitdvd se do kvéra).

Pokud pfri jedndni Rozhodovaciho orgdnu MAS dochdzi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby byl
podporen tzv. ,hranicni projekt”, pfipadné vice projekti ,pod carou”, podjatd osoba se nesmi ucastnit
této cdsti jedndni Rozhodovaciho organu MAS o navyseni alokace vyzvy.

s v

Pfezkum hodnoceni Zddosti o podporu

Pokud pri jednani Kontrolniho orgdnu MAS dochdzi k prezkumu hodnoceni, podjatd osoba se netucastni
jedndni Kontrolniho orgdnu MAS.

IMAS
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Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS se Fidi kapitolou 9 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.
Typy dokument(, které vznikaji z ¢innosti MAS, pfipadné jsou MAS dorucovany, a které jsou
archivovany, jsou: SCLLD, interni dokumenty, interni postupy a kritéria, vyzvy, Zadosti o podporu,
kontrolni listy, dokumentace k hodnoceni, vybéru, pfezkumu hodnoceni a posuzovani zmén
projektd, materidly ze seminafl pro Zadatele, dokumentace ke stiZznostem, podplrna
dokumentace.

MAS uchovava tuto dokumentaci v kancelati MAS, v listinné nebo elektronické podobé

(na béZznych technickych nosi¢ich dat, napf. na zaloznim disku). Pro kazdou vyzvu MAS a

pro kazdou zadost o podporu prijatou v ramci vyzvy MAS je zalozena slozka vyzvy/projektu.

Soucasné vsechny nezbytné dokumenty, které se tykaji realizace jednotlivych vyzev MAS a

projektd podanych v ramci téchto vyzev, jsou uchovany elektronicky v MS2014+. U dokumentd,

které existuji v MS2014+ jako origindly, neni MAS povinna zajistit jejich uchovani v origindle
na misté odlisSném od MS2014+. V pfipadé, Ze v MS2014+ existuje pouze sken (prosta kopie)
dokumentu, musi MAS zajistit uchovani originalu (¢i ovérené kopie).

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS (a jeji organizace) zajistuje po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU uchovani vedkeré

dokumentace souvisejici se SCLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke SCLLD

zaméstnancim nebo zmocnénclm povéfenych orgdn Ministerstva pro mistni rozvoj CR,

Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho

Uradu, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financni spravy

a dalsich opravnénych organd statni spravy, MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a

poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Pokud u MAS probiha kontrola, MAS informuje RO IROP:

e 0 zahdjeni auditnich a kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji IROP do 10 pracovnich dni
od obdrZeni oznameni o zahdjeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahajeni
auditu/kontroly v pFipadé, Ze byly audit nebo kontrola zahéjeny jinym zplsobem;

e 0 zavaznych zjisténich a identifikovanych podezienich na nesrovnalost u MAS bezprostiedné
po té, co se o nich dozvi, a to i v pribéhu auditu/kontroly (za zavazna zjisténi jsou povazovana
veskera zjisténi s finanénim dopadem a systémova zjisténi, napfiklad systémova
nesrovnalost);

e o dil¢ich aktivitach jednotlivych auditnich/kontrolnich akci priibézné (napfiklad o terminech
projedndvani navrh( zprdv z auditu, protokolll o kontrole, zjiSténich, stanovisku MAS
k jednotlivym zjisténim);

e 0 ukonceni auditu/kontroly vykonané externim kontrolnim organem do 10 pracovnich dni
od jejiho ukonceni.

MAS déle zadle RO IROP ndvrh zpravy o auditu/protokol z kontroly do 2 pracovnich dni

od obdrZeni. RO IROP poskytuje souéinnosti p¥i vyporadavani zjisténi.

MAS je povinna do 1. 10. roku n podat RO IROP informaci o stavu odstranéni viech zjisténi kontrol

a auditd provedenych externimi subjekty na MAS ke dni 15. 9. roku n. Do 1. 1. roku n+1 MAS

aktualizuje informaci ke dni 31. 12. roku n. Vzor informace o stavu ndpravnych opatteni z kontrol

a auditd je zverejnény na: http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

RO IROP je opravnén Gcastnit se diléich ¢innosti auditnich a kontrolnich misi provadénych u MAS

(napf. Ucast na jednanich v pribéhu realizace auditni/kontrolni akce, Ucast na projednavani
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zavérd z auditnich/kontrolnich akci apod.) a MAS je povinna o téchto jednanich pisemné
informovat RO IROP a zastupcim RO IROP t&ast umoznit.

Vysledek kontroly/auditu vklada MAS do MS2014+ do zalozky ,,Dokumentace” k projektu ze SC
4.2 IROP.

V ptipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, je MAS o vysledku
kontroly/monitorovaci navitévy informovéna a vysledek kontroly vklddd do MS2014+ RO
IROP/CRR CR do 2 pracovnich dni po zpracovani vysledku.

Za nasledujici ¢innosti provadéné v ramci zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace
s externimi subjekty odpovida Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD:

e archivace veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD,

e poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke SCLLD externim subjektiim,

e informovéni RO IROP ve véci audit(l a kontrol na MAS,

e vloZeni vysledku auditu/kontroly do MS2014+.

9 Nesrovnalosti a stiznosti

1. MAS se fidi kapitolou 10 Minimalnich pozadavk RO IROP k implementaci CLLD.

Nesrovnalosti

1. Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti CR nebo EU v disledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném
rozpoctu CR, a to zapoltenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo
do verejného rozpoctu CR.

2. Pojmové znaky nesrovnalosti:

e poruseni komunitarniho prdva — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu,

e ohrozZeni nebo poskozeni finanénich zajmd EU — v dUsledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohrozeni nebo poruseni financnich zajma EU.

3. Jedndni hospodarského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jedndni nebo opomenuti
hospodafského subjektu.

4. Trestny Cin, spachany pfi realizaci programi nebo projekt( spolufinancovanych z rozpoctu EU, se
vZdy povazuje za nesrovnalost (viz Obecna pravidla IROP, kapitola 17).

5. MAS je povinna veskerad podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani, bezodkladné

oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulafe v MS2014+. V MS2014+ je
uvedena zalozka ,,0znameni o podezieni na nesrovnalost”. Za tuto ¢innost je odpovédny Vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

Vyfrizovani stiznosti

1.

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu
musi MAS prosetfit.

Stiznost podle spravniho fadu

2.

Pokud podnét napliuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovani Gfednich
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osob nebo proti nespravnému postupu MAS, postupuje se podle SR. Stiznost miiZze podat fyzicka
osoba, pravnickd osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

Ostatni stiznosti

3.

Ostatnich stiznosti se netykd spravni fizeni podle SR a nejednad se u nich o stiznost podle
ustanoveni § 16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist. Je z nich zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a poZaduje
napravu ve vlastnim zdjmu, upozornuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz feSeni ndlezi
do plsobnosti MAS.

O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel. Na MAS je
za vedeni evidence a vytizovani stiznosti zodpovédny Kontrolni orgdn MAS.

Evidence obsahuje Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni orgdnu, ktery stiznost postoupil,
kontaktni udaje stéZovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tyka, predmét stiznosti,
Udaje o tom, kdy a komu byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni dlivodnosti stiznosti,
forma vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni stézovatele a pfijeti stiznosti a datum vyrozuméni
stéZovatele o vyfizeni stiznosti.

JestliZe se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZzeny
v dokumentaci v MS2014+, v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi odpovédna
osoba samostatny spis stiZznosti.

Postup pfti vyrizovani stiznosti podle spravniho fadu

7.

10.

11.

12.

Stiznost Ize podat Ustné, pisemné, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zaru¢enym elektronickym
podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyridit pfi jejich podani, sepiSe MAS pisemny
zaznam. Z obsahu stiZznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co (jaky postup v dané
véci) se navrhuje. Pokud stiznost postrdda nékteré informace, vyzve MAS stéZovatele k jejich
doplnéni ve stanovené Ih(té. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které brani
dalsimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odloZena. OdloZeni
stiznosti s odGvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Za sepsani pisemného zdznamu v pfipadé uUstniho poddni stiznosti a za vyzvani stéZovatele
k doplnéni stiznosti, pokud ta postrada nékteré informace, je odpovédny Vedouci zaméstnanec
MAS pro realizaci SCLLD.

Stiznost se podava u organu, proti jehoz zaméstnanci ¢i ¢innosti je zaméfena. Stiznost se posuzuje
podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS k vytizeni stiznosti neni
pfislusna, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti prislusnému subjektu
implementaéni struktury (CRR CR, MF-PCO, MF-AO) ¢i jinému spravnimu orgdnu a o postoupeni
stiznosti informuje stéZovatele. Za tuto cinnost je odpovédny Vedouci zaméstnanec MAS
pro realizaci SCLLD.

Obdrii-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO IROP, stiznost zaeviduje a nejpozdéji
do 3 pracovnich dni ji postoupi RO IROP k vytizeni.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi moZzné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou lhidtu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné
pro vytizeni stiznosti. V uvedené lhaté musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén o vyfizeni stiznosti.
V pfipadé skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze Ihta 60 kalendafnich dni pro vyfizeni stiznosti
nebude dodrZena, informuje MAS pred uplynutim této Ih{ty o této skutecnosti stéZovatele, spolu
s patficnym odGvodnénim.

MAS predd kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Vyrozuméni o vyfizeni
stiznosti je zaslano na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil.

|MAS
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13. Z vyrozuméni musi byt zfejmé, zda podana stiZznost byla shledana dlivodnou, ¢aste¢né divodnou
¢i nedlvodnou. Ve vyrozuméni se MAS vyjadfi ke vSem boddm stiznosti, sdéli, ktera setfeni
proved| a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidil. V odGvodnéni vyfizeni uvede, o které
skutecnosti a pravni predpisy se opira. Pfipadné uvede informace o opatrenich pfijatych
k napravé. Byla-li stiznost shledana ddvodnou nebo c¢astecné divodnou, MAS bezodkladné ucini
nezbytna opatreni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k ndpravé ucini zdznam
do spisu. MAS rovné? informuje o vysledku Set¥eni a pfijatych opatieni k napravé RO IROP.

14. DUvodna nebo c¢astecné dlivodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla u¢inéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna
stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

15. MAS prosetfuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni adresy
pro dorucovani Ci telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu lze
vyvodit, proti éemu sméruje. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovdna nebude, se zalozi
do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude
vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovani stejnym zplsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel
znam. Zprava o vysledku a opatfenich k napravé stavu se zakldda do projektové slozky, resp.
do spisu, pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Postup pfti vyrizovani ostatnich stiznosti

16. MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li
podnét jako neddvodny. MAS pieda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi.
ZpUsob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné
jako u stiznosti podle spravniho fadu.

17. Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stézovatele
do 10 kalendarnich dni od obdrZeni podnétu.

18. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna divodnou, ¢astecné divodnou i
nedlvodnou.

19. MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

20. Davodna nebo castecné dlvodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatreni
potiebnd k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedivodna
stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

21. MAS neprosSetifuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

10 Komunikace se zadateli a partnery

1. Komunikaci s Zadateli, pfijemci a partnery zajistuje kancela MAS. Zadatel(im a pFijemcim MAS
bezplatné poskytuje konzultace k pfipravé projekt a k navrhovanym zménam projektd. Stejné
tak MAS realizuje seminare/workshopy uréené pro Zadatele.

2. Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery probihd zejména prostiednictvim elektronické
komunikace v MS2014+ ¢i jinou elektronickou formou, popfipadé telefonicky. Kanceldair MAS
odpovida na dotazy do 5 pracovnich dni od obdrzeni dotazu.
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V pfipadé, kdy MAS nebude moci zodpovédét dotazy, budou konzultovany s nadfizenymi organy
nebo budou Zadatellim a piijemciim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR CR
(http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Kanceldf MAS poskytuje i osobni konzultace, predevsim v prostorach sidla MAS, pfipadné
po predchozi domluvé i na jiném sjednaném misté. MAS na svém webu uvadi konzultaéni hodiny
a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je moiné konzultaci sjednat i na jiné
terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodindm.

Kancelar MAS (Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD) je odpovédna za funkcénost webu
MAS, ktery je jednim z dalSich typd komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace
obsahujici minimalné:

e adresu sidla, kancelafe, konzultacni hodiny a kontaktni osoby;

e aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin;

e interni dokumenty a informace o Uzemi plisobnosti MAS;

e seznam ¢lend povinnych organl MAS;

e schvalenou SCLLD;

e vyzvy MAS vcetné relevantnich ptiloh;

e adalsi dokumenty a informace potfebné pro Zadatele a pfijemce.

Komunikace s Zadateli, prijemci a partnery mlze probihat také prostfednictvim nastrojl volitelné
publicity (viz Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu €. 6 IROP, kapitola 5 Publicita).
Komunikace MAS s Zadateli a ptijemci je zobrazena v Komunikacnim a informacnim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Seznam zkratek

CLLD — komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR CR — Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

CR — Ceska republika

ESIF — Evropské strukturdlni a investicni fondy

EU — Evropska unie

IROP — Integrovany regionalni operaéni program

ISKP14+ — Informacni systém koncového pfijemce, soucast MS2014+ urcena pro Zadatele a
prijemce

JMP — jednotné metodické prostredi

KD - kalendaini dny

MAS — mistni akéni skupina

MF-AO — Ministerstvo financi CR - Auditni organ

MF-PCO — Ministerstvo financi CR - Platebni a certifika¢ni organ

MMR CR — Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky

MPIN — Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojl v programovém obdobi 2014-2020
MPRVHP — Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd, dostupny na URL
adrese: http://www.dotaceeu.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-
programu/Metodika-rizeni-vyzev,-hodnoceni-a-vyberu-projektu
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e MS2014+ — Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2014-2020, dostupny

na URL adrese: https://mseu.mssf.cz

e NNO - nestatni neziskové organizace

e 0.p.s.—obecné prospésna spolecnost

e OP - operacni program

e QObecna pravidla IROP — Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce pro vsechny specifické cile a
vyzvy v IROP, dostupna na URL adrese: http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Obecna-Pravidla-pro-zadatele-a-prijemce

e OP VVV —Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

e OPZ-Operacni program Zaméstnanost

e PD - pracovni dny

e PO 0SS — prispévkova organizace organizacni slozky statu

e PR - programovy ramec

e PRV —Program rozvoje venkova

e RO - fidici orgén

e SC - specificky cil

e SCLLD - strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

e  SF —strukturalni fondy

e Specificka pravidla IROP pro CLLD — Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce pro integrované
projekty CLLD, specificky cil 4.1 (riznd pro jednotlivé pribézné vyzvy IROP a jejich vécna
zaméreni), dostupna na URL adrese: http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD

e SR —statni rozpocet
e Z0Z - zavérecné ovéfeni zplsobilosti (provadi CRR CR)

e 70Z-%adost o zménu

12 Prilohy

Ptiloha €. 1 Vzor etického kodexu osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z IROP

Dalsi dokumenty jsou k dispozici na: http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty

V Proseci dne 15. 2. 2019
Ing. Petr Vomacka
feditel MAS Litomyslsko o.p.s.

Schvdleno Nejvyssim organem MAS dne 19. 2. 2019
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EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

=" PRO MISTNI
Integrovany regionalni opera¢ni program &/ ROZVOJ c"R

12.1 Priloha ¢. 1 Vzor etického kodexu IROP

J3,

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu z IROP pfedlozenych

na zakladé vyzvy MAS s nazvem a Cislem v MS2014+ ...

jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti

o podporu z Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen , IROP“), pfijimam nasledujici
ustanoveni (dale také ,eticky kodex”).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu
s jeho/jejim zdjmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZovan
jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pripadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné
moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich
osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
IROP pro svlj osobni zdjem ¢i v zdjmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat
mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni/vybéru dozvédél/a.
V ptipadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat,
ozndami tuto skutec¢nost mistni akcni skupiné a na hodnoceni ani na vybéru projektl se nepodili.
V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem zadosti o podporu
nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢&i zpracovatelem poiji blizky
vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a
nebude se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni/vybéru projektu ani nebude zasahovat
do jednani tykajicich se tohoto projektu i dalSich projektd podanych v dané vyzvé, ¢i je jakymkoliv
zpUsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Ja,

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou Ccinnosti dostal/dostala
do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zptisobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne uéinit tkony, které by
ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne
ji @ o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené v tomto

etickém kodexu, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto
etického kodexu zahrnuty.

Jméno a prijmeni: e

Datum POAPISU: o cevscvssssiveisieens v ——————————

TTIMAS
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